Azonosito: 30800/118-27/2026.

Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag
felvételt hirdet adminisztrativ el6ad6 beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsag
Budapesti és Pest Varmegyei Regionalis Ilgazgatdsag

Beosztas: el6adod
Besorolas: RIASZ B

Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Budafoki Ut 60. vagy
1135 Budapest, Szegedi ut 35-37.

Munkarend: hivatali
Jogviszony: hatarozatlan idejl, rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati viszonyardl szolé 2015. évi XLIl. tdrvényben (Hszt)
meghatarozottak szerint.

Fobb feladatok:
« titkarsagi feladatok ellatasa,
e mas szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas, koordinacio,
o adatrogzités, nyilvantartasi rendszerek hasznalata,
« ugyfélszolgalaton/elektronikusan atvett kérelmek adminisztralasa.
« iratanyagok kildésének nyomon kdvetése
o szukség szerint atiratok szerkesztése

A beosztas betoltésének kovetelményei:
e magyar allampolgarsag,
o buntetlen el6élet,
o cselekvoképesség,
« kifogastalan életvitel ellenérzésben valé megfelelés,
o kozépfoku vegzettség,
o jo kommunikacids készség,
e rugalmassag, dinamikussag, felel6sségtudat, terhelhetoség, tolerancia,
« foglalkozas-egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgalaton valo részvétel és
alkalmas minésités,
o felhasznaldi szintl szamitastechnikai ismeretek,



A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:
« angol nyelvismeret,
e Robotzsaru rendszer ismerete,
o koordinacidval, rendezvényszervezéssel, illetve képzési terilleten szerzett
korabbi tapasztalat.

Elvart kompetenciak:
o egylttmikddo képesség,
o terhelhet6ség, stressztliro-képesség,
e problémamegoldd képesség, kezdeményezd készség,
e pontos, 6nallo, gyors és preciz munkavégzeés,
e mindségorientacio (szabalykovetés, alapossag),
o megbizhatdsag.

A jelentkez6nek be kell nydjtania:

o részletes szakmai 6néletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai
végzettségeit, korabbi beosztasait, jelenlegi munkahelyét, elérhetdségeit,

e motivacios levelet,

o iskolai végzettséget, szakképesités, nyelvismeretet igazold okiratok masolata,

e harom honapnal nem régebbi hatosagi erkélcsi bizonyitvany (mely a
jelentkezésnek nem, de a munkakdr betoltésének feltétele),

« a jelentkez6 nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes
adatainak a kivalasztasi eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez
hozzajarul,

o ajelentkezd nyilatkozata arrdl, hogy a munkakérbe vald kivalasztasa esetén
hozzajarul az altala benyujtott eredeti okmanyok megvizsgalasahoz.

A jelentkezés hatarideje: 2026. augusztus 31.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2026. szeptember 15.
A munkakor betoltésének kezdete legkorabban: 2026. szeptember 15.

A jelentkezés benyujtasanak helye és médja:

Jelentkezését a 30800/118-27/2026.R. azonositd feltiintetésével az
allashirdetes27@oif.gov.hu e-mail cimre kérjik eljuttatni, az elektronikus levél
mellékletekent kizardlag MS Office .doc vagy .docx szoveges dokumentumok, illetve
Jpg vagy .pdf kiterjesztésu fajlok csatolhatok.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkezOket a személyes elbeszélgetés idépontjardl
telefonon értesitjik.

A jelentkezés elbiralasanak eredményérdl az érintetteket levélben, illetve telefonon
tajekoztatjuk.
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